全国2005年4月高等教育自学考试

计算机应用技术试题

课程代码：02316

第一部分  选择题(共20分)

一、单项选择题(本大题共20小题，每小题1分，共20分)

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。

1．一般将计算机的发展分为四个阶段，其中开始采用半导体存储器的是（    ）

A．第一阶段







B．第二阶段

C．第三阶段







D．第四阶段

2．有关CMOS的描述，正确的是（    ）

A．关机后CMOS的信息就会丢失

B．CMOS参数设置又称系统参数设置

C．开机后CMOS由主板上的3.6V电池供电

D．CMOS信息保存在硬盘上

3．不按下鼠标按键的情况下移动鼠标指针到预定位置，称之为（    ）

A．指向







B．拖动

C．双击







D．单击

4．属于正确的Windows 98的文件名是（    ）

A．X<123>.P






B．Y?235
C．DOC123.DOC1




D．工作文件01.01

5．在Windows 98工作环境中，文件排序方式有四种，它们是（    ）

A．按名称、按类型、按大小和按作者

B．按名称、按类型、按作者和按日期

C．按名称、按类型、按大小和按日期

D．按名称、按作者、按大小和按日期

6．若要求Windows 98一启动就执行你所指定的程序，如“用户程序”，方法是：首先选中“程序”菜单中的“用户程序”菜单项，然后拖动到（    ）

A．“设置”项上释放




B．“启动”项上释放

C．“附件”项上释放




D．“程序”项上释放
7．Windows 98为应用程序之间的信息共享提供的方法主要有(    )

A．剪贴板、菜单和对象嵌入


B．剪贴板、菜单和对象链接

C．剪贴板、对象链接和嵌入


D．菜单、对象链接和嵌入

8．Windows 98自带的“画图”程序在调配颜色时可选择的三种颜色是(    )

A．红、绿、蓝





B．红、绿、黄

C．黄、绿、蓝





D．红、黄、蓝

9．若Word 97工作窗口的下拉菜单中的某命令右侧有指向右方向的黑三角块，则表示(    )

A．单击该命令会出现对话框


B．该命令暂时不能使用

C．该命令有快捷键




D．该命令还有下一级菜单

10．如果要一个Word 97文档与Word 97关联，则该文档的扩展名(    )

A．必须是DOC





B．必须是TXT

C．必须是XLS





D．允许用户自己定义

11．如果要编辑的Word 97文档含有非文本内容，则应选择(    )

A．普通视图方式





B．联机版式视图方式

C．页面视图方式





D．大纲视图方式

12．在Word 97文档的页眉页脚编辑状态时，正文的内容呈(    )

A．反白显示，表示不可编辑


B．反白显示，表示可编辑

C．灰色显示，表示不可编辑


D．灰色显示，表示可编辑

13．Excel 97工作窗口时，编辑栏的左侧有一框，用来显示单元格或区域的名字，或者根据名字查找单元格或区域，该框称为(    )

A．编辑框






B．名称框

C．公式框






D．区域框

14．在Excel 97中，将数据填入单元格时，默认(    )

A．文字自动左对齐，数字自动右对齐

B．文字自动右对齐，数字自动左对齐

C．文字与数字均自动左对齐

D．文字与数字均自动右对齐

15．在Excel 97中，单元格区域的引用“A2：B4 B3：C4”表示引用(    )

A．B3，B4二个单元格

B．A2，B3，C4三个单元格

C．A2，B3，B4，C4四个单元格

D．A2，A3，B3，B4，C3，C4六个单元格

16．在Excel 97中，完成数据筛选时(    )

A．只显示符合条件的第一个记录

B．显示数据清单中的全部记录

C．只显示不符合条件的记录


D．只显示符合条件的记录

17．在Excel 97使用“图表向导”创建一个图表之后，显示出“图表”工具栏，其中一个下拉钮“图表类型”提供了(    )

A．1种默认的图表类型




B．1种自定义的图表类型

C．18种默认的图表类型



D．18种自定义的图表类型

18．在Excel 97“打印预览”窗口中，“缩放”按钮的功能是(    )

A．第一次单击“缩放”按钮可调整打印的大小

B．第一次单击“缩放”按钮可将预览的工作表放大

C．第二次单击“缩放”按钮可调整打印的大小

D．第二次单击“缩放”按钮可将预览的工作表放大

19．有可能成为目前因特网中IP地址的是(    )

A．210.450.232.1





B．260.145.100.5

C．21.10.22.255





D．210.256.11.8

20．在因特网中，使用Web浏览器访问FTP是最简单的一种方法，其功能是(    )

A．只能下载文本文件，不能下载其它类型的文件

B．既能下载文件，又能上传文件

C．只能上传文件，不能下载文件

D．只能下载文件，不能上传文件
第二部分  非选择题(共80分)

二、填空题(本大题共10小题，每小题1分，共10分)

    请在每小题的空格中填上正确答案。错填、不填均无分。

21．一般来说，汉字操作系统可用下式概括：汉字操作系统=西文操作系统+______。

22．正确的键盘操作指法中规定键盘打字键区第三排的______个键位被称为基本键位。

23．Windows 98的______可理解为窗口、图标、对话框等工作项所在的屏幕背景。

24．Windows 98中的______程序是磁盘检查和修复的实用程序，它可以检查磁盘的完整性，并修复检测到的问题。

25．在Word 97中，单击______工具栏中的“字符底纹”按钮，可使选中的文字被加上灰度底纹。

26．Word 97可以很方便地将文本转换为表格，但要求数据项之间的______必须是相同的。

27．当Office小助手显示______色灯泡时，表示此时有相应操作的提示信息。

28．在Excel 97中，创建数据清单时必须保证所选区域______各单位格的内容应能作为数据清单的列标题(即数据库字段名)。

29．已安装的拨号网络还应对其进行有关的设置，才能拨号访问因特网。设置内容主要有建立新连接和设置新连接的______。

30．在已与因特网连接的情况下，单击Word 97中常用工具栏上的“______工具栏”，将调出相应的工具栏，利用它你就可以方便地浏览因特网信息。

三、名词解释(本大题共5小题，每小题4分，共20分)

31．内存储器

32．Windows 98中的记事本

33．Word 97中的选择钮(外形呈向上或向下三角箭头)

34．Excel 97中的公式

35．广域网

四、简答题(本大题共6小题，其中第36、39、40小题各8分，第37、38小题各10分，第41小题6分，共50分)
36．简述将显示器、键盘和硬盘与主机的连接方法。

37．在Windows 98中，将鼠标指针放到窗口的上下边框、左右边框或边框的四角，出现鼠标的不同形状时，改变窗口边框尺寸，就可以改变窗口的大小。请分别写出这三种情况下的详细操作步骤。

38．简述在Word 97文档中用鼠标方式选定一行、选定当前文档窗口内连续的若干行、选定不全在当前文档窗口内连续的若干行内容的操作方法。

39．改变Word 97表格的列宽时，可采用“拖动水平标尺上的列标记”和“拖动表格竖线”等方法，请你写出这两种方法的具体操作步骤。

40．简述启动Excel 97的方法（写出3种即可）。

41．简述以163电子邮局提供的免费信箱为例，发送电子邮件过程的主要步骤。
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