全国2011年7月高等教育自学考试
计算机应用技术试题
课程代码：02316
一、单项选择题(本大题共20小题，每小题1分，共20分)
在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其代码填写在题后的括号内。错选、多选或未选均无分。
1.在计算机的硬件系统中，主机是指(      )
A.CPU和内存	B.CPU、内存和连接输入输出装置的接口
C.CPU、内存和硬盘	D.CPU、内存、键盘和鼠标
2.计算机一次存取、加工和传送的字节数称为(      )
A.位	B.字节
C.字	D.双字
3.微型计算机上的Tab键是(      )
A.退格键	B.换挡键
C.回车键	D.制表键
4.ASCII码是一种(      )
A.字符编码	B.汉字编码
C.图像编码	D.声音编码
5.在Windows 2000中，当有多个窗口打开时，位于最上层且不为其他窗口遮掩的那个窗口称为(      )
A.前窗口	B.工作窗口
C.活动窗口	D.隐藏窗口
6.在Windows 2000中，可以帮助用户释放硬盘驱动器空间的程序是(      )
A.磁盘碎片整理程序	B.磁盘清理程序
C.设备管理器程序	D.磁盘管理程序
7.下列选项中不是Windows 2000支持的文件系统是(      )
A.FAT	B.FATl6
C.FATl32	D.NTFS
8.在Windows 2000系统中，启动桌面上应用程序的正确方法是(      )
A.将鼠标指向应用程序图标	B.将应用程序最小化成图标
C.用鼠标双击该应用程序图标	D.将最大化或最小化的应用程序窗口还原
9.安装打印机驱动程序首先要打开Windows 2000的(      )
A.控制面板	B.磁盘管理
C.系统工具	D.附件
10.在Word 2000中，当前文档的总页数显示在Word窗口的(      )
A.标题栏	B.菜单栏
C.工具栏	D.状态栏
11.在Word 2000中，若想将插入点移动到当前行的开始处，则可以按的键位是(      )
A.<PageUp>	B.<PageDown>
C.<Home>	D.<End>
12.假如正在Word 2000中编辑一本书稿，若想在编辑书稿正文的同时查看书的目录，则应选择“视图”菜单中的(      )
A.普通视图	B.页面视图
C.大纲视图	D.文档结构图
13.Word 2000中正文段落默认的对齐方式是(      )
A.两端对齐	B.左对齐
C.右对齐	D.居中
14.在Word 2000中，如果一篇文档要求采用多种页面格式，则需要将文档分成若干(      )
A.页	B.节
C.栏	D.段
15.若要在Word 2000编辑的文档中插入数学公式，可选择“插入”下拉菜单中的(      )
A.“符号”命令	B.“数字”命令
C.“对象”命令	D.“文件”命令
16.在Excel 2000中，如果将工作表B3单元格中的公式“=C3+$D5”复制到同一工作表的
D7单元格中，则该单元格中显示的公式为(      )
A.=C3+$D5	B.=D7+$E9
C.=E7+$D9	D.=E7+$D5
17.在Excel 2000中，只需要复制某个单元格的公式而不复制该单元格的格式时，在“编辑”菜单栏上选择“复制”命令后，选择目标单元格，再执行(      )
A.“编辑”菜单的“选择性粘贴”命令	B.“编辑”菜单的“粘贴”命令
C.“文件”菜单的“选择性粘贴”命令	D.“文件”菜单的“粘贴”命令
18.PowerPoint 2000的“幻灯片放映”菜单中，用来设置幻灯片内动画效果的命令是(      )
A.预设动画	B.自定义动画
C.幻灯片切换	D.动画预览
19.用户或用户组之间通过计算机网络收发信息的服务是(      )
A.信息共享	B.电子邮件
C.信息搜索	D.文件传输
20.Windows 2000中提供的用于登录远程主机的命令是(      )
A.Ping	B.IPCONFIG
C.Telnet	D.Login
二、填空题(本大题共10小题，每小题1分，共10分)
请在每小题的空格上填上正确答案。错填、不填均无分。
21.计算机每秒所能执行的指令条数称为计算机的________。
22.十进制数57转换成八进制数是________。
23.Windows在内存中开辟的一块临时存放交换信息的区域称为________。
24.若想利用Windows 2000附件中的画图程序画一个椭圆，应选中________中的“椭圆”按钮，然后用鼠标拖动绘制。
25.在Word 2000中，复制文本的快捷键是________。
26.在Word 2000中，输入一段文字后按<Enter>键，在相应位置会出现一个弯曲的箭头，这个符号是________。
27.若想在Word 2000中输入货币符号，可选择“插入”下拉菜单的“________”命令。
28.在Excel 2000中，选定单元格后按<Del>键，相当于选择清除“________”的命令。
29.在PowerPoint 2000中也可以设置页眉页脚，单击“________”菜单中的“页眉和页脚”命令，即可调出“页眉页脚”对话框。
30.根据TCP／IP协议规定，IP地址由________位二进制位组成。
三、名词解释(本大题共6小题，每小题4分，共24分)
31.字长
32.设备管理器
33.首行缩进
34.工作簿
35.幻灯片窗格
36.ISP
四、简答题(本大题共6小题，共46分)
37.(本题8分)简述网络型病毒、文件型病毒、引导型病毒和复合型病毒的寄生方式。
38.(本题9分)简述子文件夹、父文件夹和根文件夹的含义。
39.(本题9分)简述Word 2000中撤销上一步操作的3种方法。
40.(本题6分)假设Excel 2000中有一“学生成绩”工作表，A、B、C分别代表学号、姓名、英语成绩，第二到第六行分别为五名同学的实际相关信息。试写出以姓名为主关键字(升序)，以英语成绩为次关键字(降序)对五名同学进行排序的操作步骤。
41.(本题6分)简述向PowerPoint幻灯片中添加文本框的步骤。
42.(本题8分)简述通过IE浏览器下载文件的步骤。
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