绝密 ★ 考试结束前

全国2013年4月高等教育自学考试

计算机应用技术试题

课程代码：02316
请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分
注意事项： 
1. 答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔填写在答题纸规定的位置上。

2. 每小题选出答案后，用2B铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用橡皮擦干净后，再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。

一、单项选择题（本大题共20小题，每小题1分，共20分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。未涂、错涂或多涂均无分。

1．我国1992年推出的“银河II”计算机属于

A．巨型机
B．大型机

C．小型机
D．微型机

2．下列有关运算器的描述中，正确的是

A．只做算术运算，不做逻辑运算
B．只做加法运算

C．既做算术运算，又做逻辑运算
D．只做逻辑运算，不做算术运算

3．将二进制数(101111101.0101)B转换成八进制数是

A.(155.11)O
B.(155.21)O

C.(555.21)O
D.(575.24)O

4．寄生在磁盘引导扇区或硬盘分区表中的计算机病毒称为

A．网络型病毒
B．引导型病毒

C．文件型病毒
D．复合型病毒

5．在Windows 2000桌面的“任务栏”中部，显示的是

A．当前窗口的图标
B．所有被最小化窗口的图标

C．所有已打开窗口的图标
D．除当前窗口以外所有已打开窗口的图标

6．文件在文件夹树型结构中的位置称为

A．通道
B．索引

C．子文件夹
D．路径

7．在Windows 2000中，点击当前活动窗口的最小化按钮后，该窗口将

A．关闭
B．缩小成一个图标

C．不变
D．还原到原来大小

8．下列选项中，属于合法的Windows 2000文件名的是

A．abc．dat
B．stu?．ok

C．oem．*
D.<C program>.cpp

9．Windows 2000将启动执行屏幕保护程序的选项是

A．用户在一段时间没有按键盘

B．用户在一段时间没有移动鼠标

C．用户在一段时间既没有按键盘，也没有移动鼠标

D．用户在一段时间没有使用打印机

10．Word 2000中的首行缩进是指

A．段落的第一行相对段落的右边界缩进

B．段落的第一行相对段落的左边界缩进

C．段落除第一行之外的其余各行相对左边界的缩进

D．整篇文档第一行的左边界缩进

11．在Word 2000的编辑状态，选择了文档全文，若在“段落”对话框中设置行距为20磅的格式，应当选择“行距”列表框中的

A．固定值
B．1.5倍行距

C．单倍行距
D．多倍行距

12．在Word 2000中设定打印纸张大小时，应当使用的操作是

A．“文件”菜单中的“打印预览”命令
B．“视图”菜单中的“页面”命令

C．“视图”菜单中的“工具栏”命令
D．“文件”菜单中的“页面设置”命令

13．要想快速浏览当前Word文档排版效果，以确定是否可以打印，应选择

A．普通视图
B．页面视图

C．打印预览视图
D．全屏显示视图

14．在Word 2000中，选择“插入”菜单中的“图片”命令，不可能在文档中插入

A．艺术字
B．剪贴画

C．图表
D．公式

15．在Word 2000中编辑表格时，用鼠标拖动水平标尺上的列标记，可以调整表格的

A．列宽
B．行高

C．单元格宽度
D．单元格高度

16．在Excel 2000中，对数据记录进行排序时最多可指定

A.l个关键字
B.2个关键字

C．3个关键字
D.4个关键字

17．一个Excel 2000文档就是一个

A．单元格
B．工作表

C．工作簿
D．数据清单

18.PowerPoint 2000中可选择菜单中的“背景”命令，为幻灯片设置背景，“背景”命令所在的菜单是

A．“格式”菜单
B．“插入”菜单

C．“工具”菜单
D．“幻灯片放映”菜单

19．计算机网络按其分布的范围，可划分为

A．以太网和移动通信网
B．电路交换网和分组交换网

C．局域网、城域网和广域网
D．星形结构、环形结构和总线结构

20．影响网络安全的因素不包括
A．计算机网络病毒
B．TCP/IP协议本身的隐患

C．黑客人侵
D．个人电脑安装各种应用程序

非选择题部分

注意事项：
用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。

二、填空题（本大题共10小题，每小题1分，共10分）

21．在计算机硬件系统中，用于连接计算机各部件的公共通信线路称为______。

22．计算机键盘上用于打开“Windows安全”对话框，从中可以选择“锁定计算机”的组合键是<Ctrl>+<Alt>+<______>。

23．为了使程序运行得更快，文件打开得更快，Windows 2000提供了______程序来重新安排计算机硬盘上的文件、程序以及未使用的空间。

24.Windows 2000附件中提供的一种通用的多媒体播放工具是______。

25．在Word 2000中，要为当前文档设置页眉，需单击“______下拉菜单中的“页眉和页脚”命令进行设置。

26．在Word 2000中，快捷键<Ctrl>+<Home>的作用是将插入点移动到______。

27．如果要在Word文档中输入键盘上没有的符号“∞”，可以选择“______”菜单命令。

28．若在Excel 2000的某一单元格中输入“’=1/2”，则该值的数据类型是______型。

29.PowerPoint 2000的主要功能是将各种文本、表格、图片、声音等多媒体信息以______的方式展示出来。

30.IP电话是在Internet上通过TCP/IP协议实现实时语音传输的一种先进通信手段，它也被称为______。

三、名词解释（本大题共6小题，每小题4分，共24分）

31．RAM

32．默认值

33．Word 2000中的文本框

34．工作表

35．PowerPoint 2000中普通视图

36．计算机网络系统

四、简答题（本大题共6小题，共46分）

37．（本题8分）计算机汉字编码有输入码、机内码和字形码三种，简述这三种编码各自解决的问题。

38．（本题9分）在采取默认设置的资源管理器中，将D：＼myfiles文件夹下的文件按日期降序排列，写出操作步骤。

39．（本题9分）为一篇Word 2000文档设置左右页边距为2cm，增加页眉“第一章简介”，并将整篇文档按两栏排版，写出操作步骤。

40．（本题6分）已知某Excel工作薄中有3个工作表，分别为“Sheetl”、“Sheet2”和“Sheet3”。要求复制“Sheetl”工作表并将其移动到“Sheet2”后边，然后将新增工作表命名为“Sheet4”，写出操作步骤。

41．（本题6分）简述在PowerPoint幻灯片中插入剪贴画的步骤。

42．（本题8分）简述利用IE6.0浏览器将Web页保存为HTML文件的方法，并说明保存后的文件组成。
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