绝密 ★ 考试结束前

全国2014年4月高等教育自学考试

计算机应用技术试题

课程代码：02316

请考生按规定用笔将所有试题的答案涂、写在答题纸上。

选择题部分

注意事项：

1． 答题前，考生务必将自己的考试课程名称、姓名、准考证号用黑色字迹的签字笔或钢笔填写在答题纸规定的位置上。

2． 每小题选出答案后，用2B铅笔把答题纸上对应题目的答案标号涂黑。如需改动，用橡皮擦干净后，再选涂其他答案标号。不能答在试题卷上。

一、单项选择题（本大题共20小题，每小题1分，共20分）

在每小题列出的四个备选项中只有一个是符合题目要求的，请将其选出并将“答题纸”的相应代码涂黑。未涂、错涂或多涂均无分。

1．由16位微处理器装备起来的微型机称为

A．第一代微型机
B．第二代微型机

C．第三代微型机
D．第四代微型机

2．利用计算机模拟人脑进行演绎推理和采取决策的思维过程，这种计算机应用属于

A．科学计算
B．数据处理

C．过程控制
D．人工智能

3．下列设备中既是输入设备又是输出设备的是

A．硬盘
B．鼠标器

C．绘图仪
D．扫描仪

4．十进制数(200)D转换成十六进制数是

A.(B8)H
B．(B9)H

C．(C8)H
D．(C9)H

5．若运行Windows2000，计算机的内存必须在

A．16MB以上
B．32MB以上

C．64MB以上
D．128MB以上

6．在Windows2000中，文件夹在磁盘中的存在方式有三种属性，即

A．只读、隐藏、系统
B．只读、隐藏、存档

C．只读、存档、系统
D．存档、隐藏、系统

7．在Windows2000中，借助“任务栏和开始菜单属性”对话框，能正确定制任务栏的操作是

A．在“高级”选项卡中选择“自动隐藏”复选框，单击“确定”按钮

B．在任务栏的空白处双击鼠标

C．在“高级”选项卡中单击“添加”按钮

D．在“常规”选项卡中选择“自动隐藏”复选框，单击“确定”按钮

8．在Windows2000中，打开“系统特性”对话框的正确操作是

A．在控制面板中双击“系统”图标
B．在桌面上单击“我的电脑”图标

C．在控制面板中双击“管理工具”图标
D．选择附件中的“系统工具”命令

9．“计算器”在Windows2000的

A．“附件”中
B．“文件”菜单中

C．“控制面板”中
D．“查看”菜单中

10．关于Word2000文档格式兼容性的描述，不正确的是

A．Word2000可以将纯文本格式文件保存为Word格式

B．Word2000可以将RTF格式文件保存为Word格式

C．Word2000可以将Word格式文件保存为纯文本格式

D．Word2000可以将Word格式文件保存为数据库格式

11.Word2000窗口标题栏的作用不包括
A．显示当前应用程序窗口的应用程序名

B．显示当前被编辑的文档名

C．修改当前窗口的标题名

D．当前窗口不是最大化时，拖动标题栏可以移动窗口

12.Word2000启动后就自动创建一个文档并暂时命名为

A．Noname
B．Untitled

C．文件1
D．文档1

13．在Word2000编辑状态下绘制图形时，文档应处于

A．普通视图
B．主控文档

C．页面视图
D．大纲视图

14.Word2000中，如果要清除已设置的段落格式，使其恢复为默认的格式，可先选定已设置了格式的段落，然后按

A.<Alt>+<Z>
B．<Ctrl>+<Z>

C.<Ctrl>+<Shift>+<Z>
D．<Alt>+<Shift>+<Z>

15．在Word2000文档中插入图片并对其编辑时，该图片

A．只能缩放，不能裁剪
B．只能裁剪，不能缩放

C．可以裁剪，也可以缩放
D．不能裁剪，也不能缩放

16.Excel2000计算和存储数据的文件是

A．工作簿
B．工作表

C．文本文档
D．工作区

17．在Excel2000默认情况下，输入的数值在单元格中

A．左对齐
B．右对齐

C．居中
D．两端对齐

18．在PowerPoint2000中，要向幻灯片中添加文本应使用

A．表格
B．文本框

C．图片
D．图表

19．检查网络是否连通的命令是

A．IPConfig
B．CMD

C．Ping
D．RCP

20．通过Intemet发送或接收电子邮件的首要条件是应该有一个电子信箱的地址，它的正确格式是

A．用户名．邮件服务器主机名
B．用户名#邮件服务器主机名

C．用户名@邮件服务器主机名
D．用户名%邮件服务器主机名

非选择题部分

注意事项：

用黑色字迹的签字笔或钢笔将答案写在答题纸上，不能答在试题卷上。

二、填空题（本大题共10小题，每小题1分，共10分）

21．计算机运算速度是指计算机每秒所能执行的指令条数，一般用______来衡量。

22．对于怀疑可能感染了病毒的计算机，最常用的方法就是用最新升级的______对计算机进行一次全面的病毒查杀。

23．Windows2000窗口所有对话框的标题栏上有一个“？”按钮，单击该按钮即可出现______信息。

24.Windows2000文件一般分为程序文件和______文件两种类型。

25.Word2000文档是以______为单位进行格式设置。

26.Word2000图文混排的关键是设置图片周围文字的______方式。

27.Word2000的“插入表格”常用于创建结构较为简单的、仅由若干行和若干列构成的______维表格。

28．在Exce12000单元格中输入的数字当作字符处理时，则在输入的数字前加一个______即可。

29.PowerPoint2000中幻灯片的动画效果有两种：一种是幻灯片内部对象的动画效果，另一种是幻灯片间______的动画效果。

30．查看和修改网络中的TCP/IP协议有关配置的命令是______。

三、名词解释（本大题共6小题，每小题4分，共24分）

31．主机

32．子文件夹

33.Word2000悬挂缩进

34.Exce12000数据筛选

35．幻灯片视图

36．域名服务器

四、简答题（本大题共6小题，共46分）

37．（本题8分）简述计算机内部采用二进制码的原因。

38．（本题8分）简述Windows2000中删除文件的三种方法。

39．（本题8分）简述Word2000中插入艺术字的步骤。

40．（本题8分）简述Exce12000中选定一个单元格、选定整行、选定连续行和选定不连续行的操作方法。

41．（本题8分）简述在PowerPoint2000中打开一个演示文稿的三种方法。

42．（本题6分）简述如何通过“网上邻居”访问共享资源。
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